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INSCRIPTION AUX COURS EN LIGNE

Cette marche a suivre est destinée aux étudiants désirant s’inscrire aux cours pour le

semestre a venir. Elle correspond aux plans d'études de I'Institut pour le semestre de
printemps 2012.

L’acces a Campus se fait depuis « ETUNET » qui se trouve en bas de la page d’'accueil de
I'Institut ou directement sur http://graduateinstitute.ch/campus. (Les navigateurs supportés
sont Internet Explorer, Firefox, Google Chrome et Safari)

Une fenétre d’identification s’ouvre :

Acceés Campus
Identification :

Mot de passe :

Mot de passe oublié ?

Vous devez vous identifier avec votre nom d'utilisateur et le mot de passe de votre « IHEID
Campus Login ».

Un menu s’affichera. Cliquer sur le lien « Inscriptions aux cours » se trouvant dans le carré
avec un cadre rouge.

fg et

Inscriptions aux cours

Selon la charge sur le serveur Campus lors de votre connexion, vous serez connecté
directement a I'écran ou placé sur une liste d’attente. Pour I'inscription aux cours, le temps
de connexion est limité a 20 minutes. Un écran s’affichera avec un décompte de temps.
Toutes les 60 secondes, une tentative de connexion se fera.

Important : n'essayez pas de vous reconnecter (F5, rafraichissement, connexion

multiple, ...), car le systéme vous pénalisera et vous serez placé en derniére position
de la liste d’attente.
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Une fois connecté, vous trouverez dans la partie de gauche la liste des semestres
auxquels vous avez été inscrits ainsi que, en derniére place, votre semestre actuel.
En cliguant sur le semestre actuel, vous verrez apparaitre votre plan d’étude qui
contient la liste des cours disponibles ainsi que des colonnes d’informations
supplémentaires.

(refimssen Crédits E:::igf St poz‘;on R o A I:::::z‘;: (mrremise
Matigre 2009-2010,
g2
Printemps
PLAM_MIS - Plan d'études MEI SP /
Curriculurn MIS PS
CRED - Enseignements
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Constraints prievitaire | "5 0p00y
Crédits : Nombre de crédits attribués au cours.
Effectif prévu :  Pour certains cours le nombre de places est limité.
Prioritaire : Nombre d’étudiants prioritaires inscrits au cours.
Ma position : Votre numéro d’ordre dans la liste des inscrits. Si vous décidez de vous
désinscrire, vous perdez votre numéro d’ordre.
Remarque: « lhors effectif » - il y a trop d’étudiants inscrits.
« 'non-prioritaire » votre position peut changer**.
Horaire : Le jour et I'heure prévu pour le cours.

** Pour comprendre I'importance de laremarque « Inon-prioritaire »

Exemple : Effectif prévu - 40 places

35 étudiants sont déja inscrits. 30 de ces étudiants sont «prioritaires ». Vous étes « non prioritaire »
et vous vous trouvez en 32éme position. Si 9 étudiants « prioritaires » s’inscrivent aprés vous, vous
vous trouvez a la position 41, ce qui veut dire que vous ne pouvez pas suivre ce cours !

Si vous étes inscrit a plusieurs cours avec le méme horaire, un message d’alerte apparait a
I'écran.

X]

1= (] Wos inscriptions ont bien été enreqistrées.
® Mais il v a des alertes !

Cliquez sur OK. Une icdne d’alerte apparait dans la colonne « Validation inscription » a coté
des cours avec un conflit d’horaire.

Lorsque vous aurez terminé vos inscriptions, n'oubliez pas de cliquer sur le bouton

. = . . . r
i en forme de disquette pour enregistrer. Sinon, vos inscriptions ne seront pas
valides.

Le bouton permet la création d’un fichier pdf résumant les inscriptions effectuées.
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Remarques importantes :

- L'ouverture a l'inscription est le lundi 13 février 2012, 09h00 (une semaine avant le
début des cours). Vous pouvez vous inscrire et vous désinscrire jusqu’au lundi 5 mars
2012, minuit (deux semaines apreés le début des cours). Passé cette date, un
enseignement toujours inscrit est considéré comme suivi.

- Vous pouvez vous inscrire a sept cours au maximum.

- Les cours obligatoires, auxquels vous étes inscrits automatiquement, se déduisent de
ces sept cours.

- Vous devez tenir compte des priorités ainsi que des effectifs. La liste d'attente
comprend au maximum 10 personnes. Si vous y figurez et si vous n'étes pas prioritaire,
I'éventuelle inscription d'étudiants prioritaires va vous déplacer vers le bas et peut
méme vous sortir de la liste d'attente.

- Vous pouvez vous inscrire uniguement pour les enseignements de votre semestre
actuel. Pour vous inscrire a d'autres enseignements hors-plan d’études, il vous faut
faire une demande officielle auprés du directeur du programme.

- Lorsque vous revenez sur I'écran de vos inscriptions avant la fin de la période
d’inscription, il vous est possible d’effectuer des modifications.

- Apres la période d'inscription, il n’est plus possible de faire des modifications, vous étes
uniguement en consultation.

Probléme de connexion :
Si vous n'arrivez pas a vous connecter, vous pouvez appeler le 022 908 57 18 ou envoyer
un email a supportcampus@agraduateinstitute.ch.
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